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AUTORIZACION

" Con fundamento en la fraccién IV del articulo 22 del Reglamento Interior de
la Secretaria de Turismo, he tenido a bien expedir el “Procedimiento para
Elaborar e Implementar el Programa de Atenlcién a las Disposic}ones de
_Austeridad y Disciplina Presupuestaria establecidas en el Presupuesto de

Egresos de la Federacion”, para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.

México, Distrito Federal, a 30 de agosto de 2004,

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
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LIC. ALFONSO|BECERRIL ZARCO
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PRESENTACION

Considerando que afio con afio en el Presupuesto de Egresos de la Federaciéon se
establecen disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria en la
aplicacion de los recursos publicos, la Direccién General de Administracion ha procedido
a desarrollar un procedimiento flexible que sirva de guia para la elaboracion,
implementacién y evaluacién del programa de ahorro en la Secretaria de Turismo.

Este procedimiento es aplicable en todas las Unidades Responsables de Gasto y
particularmente a las Direcciones: General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios
Generales, de Recursos Financieros y en la de Recursos Humanos.
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OBJETIVO

El Procedimiento para Elaborar e Implementar el Programa de Atencién a las
Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria Establecidas en el Presupuesto
de Egresos de la Federacion tiene como objetivo el servir de guia para las Unidades
Administrativas en la formulacién de las acciones y compromisos en el Programa de
Ahorro, racionalidad y austeridad presupuestaria, su seguimiento y evaluacién

correspondiente.
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POLITICAS

» La Direcciéon General de Administracién sera la responsable de analizar las
disposiciones de racionalidad y austeridad presupuestaria que para el gjercicio fiscal
se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, una vez que éste
sea publicado en el Diario Oficial de la Federacién, para formular el Programa de
Atencidn a las Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria de la Sectur.

» En la integracion del Programa de Atencidn a las Disposiciones de Austeridad y
Disciplina Presupuestaria, la Direccion General de Administracién, debera considerar
las disposiciones que emitan las dependencias globalizadoras en la materia.

» La Direccién General de Administracién debera formular el Programa de Atencidn a
las Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria, tomando como
referencia el del afio inmediato anterior.

» La Direccidén General de Administracién sera la responsable de enviar el Programa
de Atencién a las Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria a la
Secretaria de la Funcién Publica y, en su caso, a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, atendiendo los plazos que se sefialen en el Presupuesto de Egresos de la
Federaciéon del afio correspondiente o en las disposiciones de las dependencias
globalizadoras.

» La Direccidén General de Administracion sera la responsable de informar en tiempo y
forma a las dependencias globalizadoras sobre el avance en la ejecuciéon del
Programa de Atencién a las Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria,
atendiendo los plazos que se sefialen en el Presupuesto de Egresos de la
Federacién o en las disposiciones que para el efecto se emitan.

» Considerando la materia a que se refieran las disposiciones de racionalidad vy
austeridad presupuestaria, para atenderlas los enlaces de la Direccién General de
Administracién seran los Directores de Recursos Fihancieros, Recursos Humanos y
Recursos Materiales y Servicios Generales.

» Los enlaces de la Direccion General de Administraciéon seran los responsables de
identificar los parametros que permitan medir el avance del Programa de Atencidn a
las Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria.
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PROCEDIMIENTO: i
PARA ELABORAR E IMPLEMENTAR EL PROGRAMA DE ATENCION A LAS DISPOSICIONES DE
AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN LA SECRETARIA DE TURISMO
UNIDAD OP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO
ANUALMENTE
DIRECCION 1 Revisa el Presupuesto de Egresos de la Federacion y |Presupuesto de
GENERALDE determina las medidas de racionalidad y austeridad |Egresos de la
ADMINISTRACION presupuestaria, asi como las fechas establecidas para la | Federacién
atencidn de éstas.
2 Verifica las disposiciones de austeridad y racionalidad
presupuestaria que se hayan emitido por parte de las
dependencias globalizadoras
3 Instruye a las Direcciones de Recursos Humanos,
Recursos Financieros y Recursos Materiales y Servicios
Generales para que integren el Proyecto de Programa de
Atencién a las Disposiciones de Austeridad y Disciplina
Presupuestaria para el ejercicio correspondiente,
turnandole la normatividad que se haya emitido en la
matetria.
DIRECCIONES DE 4 Reciben instruccién y la normatividad sobre las medidas | Proyecto de
RECURSCS de racionalidad y proceden a la elaboracién del Proyecto |Programa
HUMANOS, DE de Programa de Atencidn a las Disposiciones de
EII%\IC):AL&%?EOSOSYDE Austeridad y Disciplina Presupuestaria, tomando en
RECURSOS cuenta el del afio inmediato anterior e identificando los
MATERIALES Y parametros que permitan su medicién
SERVICIOCS
GENERALES
5 Presentan el proyecto del Programa de Atencioén a las
Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria
al Director General de Administracién para su revision y
comentarios.
DIRECCION 6 Recibe proyecto de Programa de Atencidén a las |Proyecto de
GENERALDE | Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria, |Programa
ADMINISTRACION integra y verifica las medidas, acciones y montos
proyectados de ahorro, en el caso de que no sean
congruentes, hace observaciones y devuelve.
\. J
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envia a la Secretaria de la Funcidn Publica, en su caso a
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, al Organo
Interno de Control en la Sectur y aquellas otras que
establezcan las disposiciones.

UNIDAD OP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO

DIRECCIONES DE 7 Reciben proyecto de Programa de Atencién a las |Proyecto de
RECURSCS Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria, |Programa
FINANCIEROS, DE con observaciones, realizan las modificaciones,
EEEALAEI%%SY DE identifigan los parémgtros que permitirén_ la m'edicién de
RECURSOS las acciones es_t’a\blemdas y envian a la Direccién General
MATERIALES Y de Administracién.
SERVICIOS
GENERALES
DIRECCION 8 Recibe el proyecto de Programa de Atenciéon a las |Proyecto de
GENERALDE | Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria, |Programa
ADMINISTRACION revisa y lo presenta a la Subsecretaria de Innovacion y

Calidad para su autorizacién.
SUBSECRETARIA 9 Recibe el proyecto de Programa de Atencién a las |Programa
DE INNOVACION Y Disposiciones de Austeridad y Disciplina Presupuestaria,
CALIDAD revisa, lo autoriza con su firma y devuelve a la Direccién

General de Administracion para su instrumentacién y

envio a la Secretaria de la Funcién Publica, a la

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, al Organo

Interno de Control en la Sectur y aquellas otras que

establezcan las disposiciones.
DIRECCION 10 Recibe el Programa de Atencién a las Disposiciones de |Programa
GENERAL DE Austeridad y Disciplina Presupuestaria autorizado y lo
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Presupuestaria, revisa y lo envia a las dependencias
globalizadoras establecidas en la normatividad.

Da seguimiento a las acciones previstas en el Programa
hasta su atencién total.

TERMINA PROCEDIMIENTO

UNIDAD OoP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO
PERIODICAMENTE
DIRECCIONES DE 11 Elaboran informe sobre los resultados del Programa de |Informe de
RECURSCS Atencién a las Disposiciones de Austeridad y Disciplina |resultados
SEEASSSSSDE Presupuestaria y lo envian a la Direccion General de
FINANGIEROS Y DE Administracién.
RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS
GENERALES
DIRECCION 12 Recibe informe de resultados al Programa de Atencién a | Informe de
GENERAL DE las Disposiciones de Austeridad y Disciplina |resultados
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/_ DIRECCION GENERAL DE DIRECCIONES DE RECURSOS HUMANOS, RECURSOS SUBSECRETARIA DE INMOVACION
ADMINISTRACION FINANCIEROS Y RECURSOS MATERIALES Y ¥ CALIDAD

SERVICIOS GENERALES
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EMITIDD
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ELABORACION
i DEL PROY
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PROVECTO DE
PROGRAMA

RECIBE, ™ PRESENTAN EL
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/ DIRECCIAN GENERAL DE DIRECCIONES DE RECURSOS HUMANOS, RECURSOS ) ]
ADMINISTRACION FINANCIEROS Y RECURSOS MATERIALES Y SUBSECRETARIA DE INNOVACION
Y CALIDAD
SERVICIOS GENERALES

RECIBE, - RECIBE, REVISA,

REWISA Y L AUTORIZAY
PRESENTA PARA DEWUELYE
AUTORIZACION

PARA ENVIO

PROYECTO DE PROGRAMA

PROGRAMA

RECIEE L
PROGRAMA
AUTORIZADO
¥ LO ENVIA

PROGRAMA

PERIODICAMENTE

12 i 1

RECIBE INFORME | ELABORAN

DE RESULTADOS, [ INFORME DE
REVISA Y RESULTADOS
LO ENVIA W ENVIAN
INFORME DE INFORME DE
RESULTADOS

RESULTADOS

l

DA SEGUIMIENTO A LAS
ACCIONES PREVISTAS
EN EL PROGRAMA HASTA
SUATENCION TOTAL

h 4

{ TERMINA




