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En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo Quinto, fraccién IX del Acuerdo por el que se crea el
Comité Editorial de la Secretaria de Turismo, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16
de diciembre de dos mil catorce, el Comité tuvo a bien emitir y aprobar las siguientes:

REGLAS DE ORGANIZACION Y OPERACION DEL COMITE EDITORIAL DE LA SECRETARIA
DE TURISMO

Capitulo |
De la organizacion del Comité Editorial

PRIMERA.- Las presentes Reglas tienen por objeto regular las acciones del Comité Editorial de la
Secretaria de Turismo, en cuanto a su organizacién, operacion y funcionamiento.

SEGUNDA.- Ademas de los términos sefialados en el Acuerdo por el que se establece el Comité
Editorial de la Secretaria de Turismo, para efectos de las presentes Reglas se entendera por:

l. Acuerdo: Acuerdo por el que se establece el Comité Editorial de la Secretaria de Turismo;

I Autor: Persona fisica que ha creado una obra literaria y artistica, en términos de lo dispuesto en la
Ley Federal del Derecho de Autor;

1. Comité: Comité Editorial de la Secretaria de Turismo;

V. Entidades sectorizadas: Fondo Nacional de Fomento al Turismo y Consejo de Promocién
Turistica de México;

V. Organos desconcentrados: Corporacién de Servicios al Turista Angeles Verdes e Instituto de
Competitividad Turistica, como 6rganos administrativos desconcentrados de la Secretaria de
Turismo;

VI. Obras: Aquéllas de creacién original, gue consten por escrito, en grabaciones o en cualquier otra
forma perdurable y que sean susceptibles de ser divulgadas o reproducidas en cualquier forma o
medio;

VII.  Proyecto Editorial: Propuesta de libro, revista, compendio, informe, memoria o0 documento que
serd sometido al Comité Editorial de la Secretaria de Turismo para su publicacion;

VIIl.  Formato del Programa Editorial: Formato prestablecido que debera ser debidamente llenado por
el titular de la la unidad administrativa, Organo desconcentrado o Entidad sectorizada y remitido al
Secretario Técnico del Comité Editorial de la Secretaria de Turismo.

IX. Publicacion: La reproduccion de la obra en forma tangible y su puesta a disposicion del publico
mediante ejemplares, 0 su almacenamiento permanente o provisional por medios electrénicos, que
permitan al publico leerla o conocerla visual, tactil o auditivamente;



SECTUR

XL

REGLAS DE ORGANIZACION Y OPERACION DEL PAGINA 3

COMITE EDITORIAL DE LA SECRETARIA DE
TURISMO FECHA DE ELABORACION

DICIEMBRE 2015

Reglas: Reglas de Organizacion y Operacion Internas del Comité Editorial de la Secretaria de
Turismo, y

Secretaria;: Secretaria de Turismo.

TERCERA.- Ademas de lo sefalado en el Acuerdo, el Comité serd el érgano colegiado que
determinard y orientard la politica editorial del sector turistico, encargado de atender los proyectos
y necesidades editoriales de este sector.

CUARTA. - En términos de lo dispuesto por el numeral Tercero del Acuerdo, el Comité se integra
de la siguiente forma:

I.  Presidente, quien seréa el Titular de la Secretaria de Turismo;

Il. Secretario Técnico, quien sera el Director General del Instituto de Competitividad Turistica;

[Il. Vocales, quienes seran los titulares de:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

La Subsecretaria de Innovacion y Desarrollo Turistico;
La Subsecretaria de Planeacién y Politica Turistica;

La Subsecretaria de Calidad y Regulacion;

La Oficialia Mayor;

La Unidad de Asuntos y Cooperacion Internacionales;
La Unidad de Coordinacion Sectorial y Regional;

La Corporacion de Servicios al Turista Angeles Verdes;
El Fondo Nacional de Fomento al Turismo, y

El Consejo de Promocién Turistica de México.

IV. Como invitados permanentes participaran los Titulares del Organo Interno de Control, de la
Direccion General de Asuntos Juridicos y de la Direccion General de Comunicacién Social de
la Secretaria de Turismo, quienes fungiran como asesores del Comité, y

V. El Comité, a través del Secretario Técnico, invitara a participar en sus sesiones a servidores
publicos de los tres 6rdenes de gobierno, catedraticos, académicos, investigadores y, en
general, representantes de instituciones publicas o privadas, nacionales y extranjeras que por
sus actividades puedan coadyuvar en los trabajos del Comité Editorial.
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Capitulo 1l

De la operacién del Comité

QUINTA.- Para efectos de lo dispuesto en el Articulo Cuarto, segundo péarrafo del Acuerdo, la
mayoria de votos requerida para la resolucion de los asuntos formulados al Comité, se obtiene con
la mitad més uno de sus integrantes con derecho de voto.

El Presidente del Comité tiene voto de calidad en caso de empate.

SEXTA.- Las sesiones no podran llevarse a cabo sin la asistencia del Presidente y del Secretario
Técnico o, en su caso, de sus suplentes.

Si la sesion no pudiera celebrarse el dia sefialado por falta del Presidente o, en su caso, de su
suplente o de quérum, el Secretario Técnico emitira una nueva convocatoria, en la cual indicara tal
circunstancia y la fecha para su celebracion.

En términos del numeral Cuarto del Acuerdo el quérum se conformara la asistencia de la mitad mas
uno de los integrantes del Comité.

El Comité sesionara de manera ordinaria cuando menos dos veces al afio y de manera
extraordinaria cuantas veces sea necesario.

SEPTIMA.- El Secretario Técnico convocara a sesiones ordinarias del Comité, con al menos cinco
dias habiles de anticipacién, y a sesiones extraordinarias, con al menos tres dias habiles. Esta
convocatoria podra ser por oficio o por cualquier medio electronico que asegure su recepcion y
debera sefialar el nimero de sesién, lugar, fecha y hora previstos para la celebracién de la misma,
asi como incluir el orden del dia respectivo y la documentacion requerida para el analisis de los
asuntos que se abordaran en la sesion correspondiente.

El Secretario Técnico confirmara la recepcion de la convocatoria por parte de los integrantes del
Comité, asi como el compromiso de asistencia de los integrantes 0, en su caso, de sus suplentes.

OCTAVA .- El Secretario Técnico solicitara la documentacion respectiva a la unidad administrativa,
Organo desconcentrado o Entidad sectorizada que haya propuesto incorporar algin asunto en el
orden del dia, ya sea para someterlo a acuerdo del Comité o para dar seguimiento a un acuerdo
previo.

En este caso, dicho integrante debera remitir al Secretario Técnico la documentacion y/o archivos
electronicos correspondientes. Si la solicitud se presenta después de la recepcion de la
convocatoria, ésta debera ser enviada por lo menos dos dias habiles anteriores a la fecha de la
sesion, a efecto de que pueda ser analizada por el resto de los integrantes.

La documentacion podra enviarse por escrito 0 via electrénica, con la confirmacion de recepcion
correspondiente.

NOVENA.- El Secretario Técnico sera responsable de elaborar las actas y acuerdos derivados de
las sesiones, para lo cual deberd enviar previamente los proyectos de las mismas a los integrantes
del Comité, quienes tendran un plazo de cinco dias habiles para remitir sus comentarios.
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Si no se envian comentarios a los proyectos de actas y acuerdos en el plazo antes indicado, se
tendra por aceptado el texto propuesto.

Una vez aprobados los acuerdos y las actas de sesiones del Comité, el Secretario Técnico enviara
a sus integrantes una copia de estos documentos para Su registro.

El acta de cada sesion debera ser firmada por los integrantes del Comité que hayan asistido y por
el Secretario Técnico, haciéndose constar en dicha acta la lista de asistencia, el orden del dia y los
acuerdos tomados.

Capitulo
De la suplencia en las sesiones del Comité

DECIMA.- Las designaciones de las y los suplentes de los vocales e invitados permanentes,
deberan constar por oficio dirigido al Secretario Técnico del Comité, de conformidad con lo
establecido en el Acuerdo.

La suplencia de los miembros del Comité no podra exceder en mas de dos ocasiones consecutivas.

Capitulo IV
De los proyectos editoriales

DECIMA PRIMERA.- Al Comité le correspondera estudiar y, en su caso, autorizar las Proyectos
Editoriales del sector turismo tal como se establece en el Acuerdo, salvo aquéllas derivadas de las
campafias de comunicacion social y/o promociéon o publicidad, en cuyo caso se estara a lo
dispuesto por los Lineamientos Generales para las campafias de Comunicacién Social de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal para el ejercicio fiscal que
corresponda.

No se consideran como Proyectos Editoriales susceptibles de ser dictaminados por el Comité, los
materiales promocionales propios del sector, tales como folletos, dipticos, tripticos, carteles y otros
materiales similares.

DECIMA SEGUNDA.- Los Proyectos Editoriales que sean sometidos a consideracion del Comité
para su revision y analisis, deberan incluir, cuando menos, lo siguiente:

I La pertinencia, oportunidad y justificacion para ser publicados por la Secretaria,
Organos desconcentrados o Entidades sectorizadas, segun sea el caso;

I El valor y la calidad de la obra, asi como la aportacion al analisis, comprension y difusion
de la Politica Nacional Turistica y de los temas estratégicos vinculados al sector
turistico;

. La fuentes documentales y bibliograficas originales, de preferencia inéditas, que
serviran de referencia;

V. El perfil profesional o la sintesis curricular de las personas que participaran en la
elaboracion del proyecto;
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En su caso, la documentacion comprobatoria de derechos patrimoniales, si se trata de
una obra registrada conforme a las disposiciones aplicables en materia de derechos de

autor;

Considerar el publico objetivo;

Contar con suficiencia presupuestal para su publicacion por parte de la unidad
responsable, Organo desconcentrado o Entidad sectorizada;

Contemplar una estrategia de distribucién de acuerdo a tiempos establecidos y publico
al que va dirigida;

Cumplir con los requisitos establecidos en el Formato del Programa Editorial de la
Secretaria de Turismo mismo que contiene:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

)]

Titulo;

Tema;

Breve descripcion del contenido;
Numero de paginas;

Tiro;

Formato (digital o en su caso impreso);
Periodo de ejecucion;

Responsable de la publicacion;

Costo aproximado, y

Fuente de financiamiento.

Todas las Publicaciones deberan realizarse en formato digital. En caso de requerirse
su impresion; ésta deberd justificarse especificando disefio, tiraje y caracteristicas de

la impresién, misma que deberd someterse a aprobacion por parte del Comité.

DECIMA TERCERA.- Con base en el andlisis de los Proyectos Editoriales, cada integrante del
Comité emitira un voto en alguno de los siguientes sentidos:

A favor
a) Sin comentarios.
b) Con comentarios.

En contra.

El Proyecto Editorial ser&4 aprobado en caso de contar con la mitad més uno de los votos a favor
de las y los integrantes del Comité presentes
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El Proyecto Editorial sera rechazado en caso de contar con menos de la mitad de los votos de las
y los integrantes del Comité presentes.

DECIMA CUARTA.- Cuando un Proyecto Editorial sea aprobado por el Comité sin observaciones
se procedera a su seguimiento correspondiente, en términos de lo dispuesto por los numerales
Décima Sexta, Décimo Séptima y Décima Octava de las presentes Reglas.

En caso de contar con observaciones o sugerencias de modificacién, la unidad administrativa,
Organo desconcentrado o Entidad sectorizada que lo haya propuesto, contara con un plazo de 30
dias habiles para subsanarlas y enviar el proyecto al Secretario Técnico.

El Secretario Técnico verificara el cumplimiento de las observaciones o sugerencias realizadas por
el Comité y, de ser procedente, incluira el Proyecto Editorial en la siguiente sesion ordinaria o
extraordinaria para su aprobacion.

DECIMA QUINTA.- Si derivado de la aprobacion de un Proyecto Editorial, la Secretaria celebré
contrato de obra por encargo y el autor no efectla las observaciones o modificaciones exigidas por
el Comité, la Secretaria como titular de los derechos patrimoniales, podra suspender o, en su caso,
prohibir la reproduccién, publicacién o edicion de la obra, independientemente de las sanciones
que se deriven por incumplimiento del contrato correspondiente.

DECIMA SEXTA.- Una vez aprobado un Proyecto Editorial por parte del Comité, los originales de
esta obra deberan cumplir con, al menos, lo siguiente:

I Estar escritos en idioma espafiol. En caso de estar escritos en idioma distinto al espafiol,
por asi requerirlo el Comité, deberan acompafiarse de la traduccion correspondiente;

Il Apegarse a los criterios y requisitos sefialado en la regla Décima Segunda;

. En su caso, presentarse impresos en hojas tamafo carta (sélo una cara).

V. Acompafar al impreso los archivos en disco compacto, debidamente identificado con una
etiqueta.

V. Llevar las hojas numeradas en orden sucesivo;

VL. Incluir el indice en el que se especifiquen los nombres de los capitulos, los subtitulos, asi

como todos los apartados que contenga el texto;
VII. Las notas deberan presentarse en orden progresivo a pie de pagina;

VI No deberan usarse abreviaturas, salvo que asi lo requiera el trabajo y contenga su
respectiva relacion de abreviaturas;

IX. Las transcripciones deberan ir entrecomilladas, pero si éstas exceden los 320 caracteres
(cinco lineas) deberdn ponerse en parrafo aparte, que tendrd un margen equivalente al
de la sangria e ira sin comillas;
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X. Incluir las bibliografias ordenadas alfabéticamente y con los datos completos: autor,

titulo, nimero de edicion (la primera no debe indicarse), traductor, lugar de edicién,
editorial, afio, coleccion, volumen o tomo y paginas.

XI. Llevar numerados progresivamente las gréficas, cuadros, ilustraciones o estadisticas, y
sefalar su ubicacioén en el texto;

XIl. Incluir, en su caso, los prélogos elaborados por terceras personas, mismos que estaran
sujetos a la aprobacién del Comité;

XIlII.Indicar el nombre del autor y, en su caso, la institucién a la que pertenece;

XIV.—— Acompafiar una breve biografia curricular del autor y una sinopsis del contenido del texto,
elaborada por el propio autor, y

XV.  Los demas criterios editoriales y requisitos de forma que determine el Comité.

En el caso de las reediciones e impresiones, éstas deberan mantener vigencia en su area de
conocimiento, ser obras agotadas y de interés o demanda en el mercado.

En la siguiente sesion del Comité se verificara que el Proyecto Editorial se haya ejecutado y
apegado a los requisitos que se mencionan en las presentes Reglas y respetando el proyecto
original aprobado.

Los criterios editoriales y requisitos antes sefialados, no seran aplicables a Proyectos Editoriales
que se encuentren sujetos a las disposiciones y requisitos emitidos por organismos internacionales.
En todo caso, el Comité sera el Ginico facultado para exceptuar del cumplimiento de dichos criterios
y requisitos, en los casos que considere necesarios.

DECIMA SEPTIMA.- Ademas de los requisitos previstos en el numeral anterior de las presentes
Reglas, para el caso de obras que requieran traducciones deberan cumplir lo siguiente:

I Ser obras que no tengan equivalentes publicadas en espafiol;
Il. Ser obras de interés, relevancia y actualidad, y
. Mantener la integridad y el sentido de la obra original.

DECIMA OCTAVA.- Los Proyectos Editoriales que sean aprobados por el Comité, por haber
subsanados los comentarios realizados y dado cumplimiento a los requisitos sefialados en las
presentes Reglas, contaran con la autorizacién para que se instrumente el proceso editorial
respectivo, conforme al Programa Anual de Publicaciones de la Secretaria de Turismo, Organos
desconcentrados y sus Entidades sectorizadas, previo cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables en materia del derecho de autor.
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DECIMA NOVENA.- La interpretacion de las presentes Reglas correspondera al Presidente del
Comité, para lo cual el Secretario Técnico le remitira los planteamientos que al efecto formulen las
unidades administrativas, Organos desconcentrados y Entidades sectorizadas, acompafiados de
una opinion y propuesta de respuesta, para someterla a consideracion y, en su caso, aprobacion.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Las Presentes Reglas entrardn en vigor el dia de su aprobacion.

SEGUNDO.- Las Reglas seran difundidas a través de la Normateca Interna de la de la dependencia,
a través del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Turismo.

Las presentes Reglas de Organizacion y Operacion del Comité Editorial de la Secretaria de Turismo
fueron aprobadas en la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Editorial de la Secretaria de Turismo,
celebrada el dia 29 del mes de octubre del afio dos mil quince.



