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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. Las presentes Bases tienen por objeto regular la organizacion y operacion del Comité de
Administracion y Edicion del Portal Oficial del Turismo en México, atendiendo a su objeto y funciones.

ARTICULO 2°. Estas normas seran de observancia obligatoria para los integrantes del Comité.

ARTICULO 3°. Para los efectos de estas Bases se entendera por:

FONATUR Fondo Nacional de Fomento al Turismo de México
CPTM Consejo de Promocion Turistica de México, S.A. de C.V.
CESTUR Centro de Estudios Superiores en Turismo
Sector Oficial Entidades Oficiales del Turismo de México.- SECTUR, FONATUR, CPTM
Secretaria Secretaria de Turismo
Comité El Comité de Administracion y Edicion del Portal Oficial del Turismo en México
Portal Entrada principal a las paginas de Internet del sector: FONATUR, CPTM y la SECTUR
Cliente El usuario que a través de Internet, accede y visita el Portal
CAPITULO I

EL OBJETO Y LAS FUNCIONES DEL COMITE

ARTICULO 4°. Se crea el Comité de Administracion y Edicién del Portal Oficial del Turismo en México,
como o6rgano colegiado de coordinacion, asesoria y consulta de la Secretaria de Turismo, con el objeto de
promover, coordinar y establecer las politicas y medidas necesarias para la definicion de procedimientos y
lineamientos de disefio, contenido, funcionalidad, fuentes de informacidn, administracién y actualizacion del
Portal.

ARTICULO 5°. Para dar cumplimiento al objeto del Comité, éste tendra de manera enunciativa, mas no
limitativa, las siguientes funciones:

l. Ser la maxima autoridad del Sector Oficial para la toma de decisiones en cuanto a la operacion
y asuntos relevantes al objeto del Portal.

Il. Proporcionar a los representantes y organismos de los sectores publico, social y privado,
nacionales e internacionales y clientes del Portal, servicios de calidad a través de la
coordinacion del sector oficial;

[l Promover y coordinar con las Areas de Servicios Informaticos de la SECTUR, FONATUR y
CPTM, los asuntos relacionados con la edicion, operacion, disefio, contenido, funcionalidad,
fuentes de informacién, administracion y actualizacion del Portal, asi como el establecimiento
de politicas, procedimientos y lineamientos de disefio, contenido, funcionalidad, fuentes de
informacidn, administracion y actualizacion.

V. Promover y coordinar la formulacion de convenios que se consideren necesarios, con todas

aquellas entidades y organismos publicos, sociales y privados relacionados con la actividad
turistica del pais, a fin de que éstos coadyuven oportuna y permanentemente en los procesos
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de alimentacion y actualizacion de informacion, determinacion de contenido y difusion del
Portal.

V. Prever el presupuesto para la operacion del Portal, llevando ante el H. Comité de Informatica
de la Secretaria, todas las necesidades informaticas y tecnoldgicas para asegurar la calidad del
Portal en el ejercicio fiscal que corresponda.
VI. Promover la capacitacion técnica del personal responsable de la integracion de los contenidos
y operacion del Portal.
VII. Definir estrategias y acciones de divulgacion del Portal.
VIII.  Aprobar su calendario anual de sesiones ordinarias.
IX. Analizar el informe de los avances y conclusion de los asuntos acordados.
X. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del Comité.
CAPITULO 1l
DE LA INTEGRACION
ARTICULO 6°. EI Comité se integrara de la siguiente manera:
. Presidente: El Subsecretario de Planeacion Turistica;
Il. Secretario Ejecutivo: El Director General del CESTUR o la persona que para este proposito
designe;
[Il. Secretario Técnico: El Director de Tecnologia del CESTUR;
IV. Vocales: Representantes de las siguientes unidades administrativas:
a) Subsecretaria de Operacion Turistica;
b) Subsecretaria de Innovacion y Calidad;
c) Fondo Nacional de Fomento al Turismo;
d) Consejo de Promocién Turistica de México;
e) Direccion General de Comunicacion Social;
f) Direccion General de Informacion y Analisis;
g) Direccion General de Mejora Regulatoria;
h) Direccion General Adjunta de Servicios Informaticos;
V. Asesores: a) Un representante del Organo Interno de Control.
b) Un representante de la Direccién General de Asuntos Juridicos.

Por cada miembro propietario se nombrara un suplente.
El minimo nivel de los Vocales Propietarios sera de Director General Adjunto o Director de Area o puesto
homologo, de acuerdo con el tipo de institucion.

El minimo nivel de los Vocales Suplentes sera de Director de Area, Subdirector o puestos homdlogos, de
acuerdo con el tipo de institucion.
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ARTICULO 7°. Podra invitarse a participar en las sesiones del Comité, a representantes de otras areas del
Sector Oficial, dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal, asi
como de los sectores, social y privado; cuando se trate de asuntos o propuestas de su competencia,
especialidad o interés.

Los asesores e invitados tendran voz pero no voto.

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

ARTICULO 8°. Son funciones especificas del Presidente del Comité:

V.

VII.

VIII.

Presidir las sesiones del Comité;

Convocar a las sesiones por conducto del Secretario Ejecutivo;

Dar cuenta al Titular de la Secretaria, de los acuerdos que se tomen en asuntos de especial
trascendencia;

Invitar a las sesiones, cuando se requiera por cuestiones de su competencia, a otras areas del
Sector Oficial, representantes de la administracién publica centralizada o paraestatal, ya sea
federal o estatal y a miembros de los sectores, social y privado;

Solicitar a los integrantes del Comité la informacion necesaria para su mejor funcionamiento;
Las demas que le sean encomendadas por el Titular de la Secretaria o por el Pleno del
Comité.

Proponer y, en su caso, autorizar la integracién de grupos de trabajo que no dupliquen las
funciones de los ya existentes, para el analisis detallado de los asuntos que lo ameriten.
Promover y vigilar el cumplimiento de las politicas de operaciéon del Comité, descritas en las
bases.

ARTICULO 9°. Son funciones especificas del Secretario Ejecutivo del Comité:

[l
V.
V.

VI.

Convocar a las sesiones por instrucciones del Presidente;

Dar seguimiento e informar al Comité sobre el cumplimiento y avance de los acuerdos tomados
por aquel;

Presidir las sesiones del Comité, en ausencia del Presidente; y

Las demas que le sean encomendadas por el Presidente o por el Pleno del Comité.

Presentar, cuando se requiera, un diagndstico de tipo general sobre el estado que guardan los
acuerdos, sefialando la problematica en caso de que exista algun retraso.

Promover el cumplimiento de las acciones acordadas en las sesiones del Comité, de
conformidad con los plazos establecidos y las responsabilidades asignadas.

ARTICULO 10°. Son funciones especificas del Secretario Técnico del Comité:

[l
V.
V.

Coordinar, en su caso, las juntas de las subcomisiones o de los grupos de trabajo;

Preparar el orden del dia y la documentacion correspondiente para la celebracion de las
sesiones del Comité;

Auxiliar al Presidente en la organizacion y desarrollo de las sesiones;

Elaborar y distribuir las actas de cada sesion celebrada;

Presentar los asuntos a resolucion del Comité de acuerdo a la convocatoria de la sesién;
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Someter a votacion los acuerdos del Comité; y

Las demas que le sean encomendadas por el Presidente, por el Secretario Ejecutivo o por el
Pleno del Comité.

Proponer y promover acuerdos especificos sobre acciones que se deban instrumentar para la
ejecucion de las acciones previstas en el programa de actividades del Comité.

Elaborar, suscribir y presentar al pleno del Comité, a mas tardar en la primera sesion ordinaria
del siguiente afio, un informe anual correspondiente al cierre del ejercicio fiscal.

Presentar, cuando se requiera, los avances y/o casos a tratar en las sesiones del Comité.

ARTICULO 11° .Son funciones de los integrantes:

V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

Xl.

XIl.
XIll.

XIV.

Exponer en las sesiones los asuntos, problemas y comentarios sobre los contenidos, disefio,
alimentacion, actualizacién, funcionalidad y operacion general del Portal;

Proponer los mecanismos de coordinacion que se consideren necesarios para el cumplimiento
de los objetivos del Portal y del Comité;

Atender los asuntos en los que sean competentes y corresponsables;

Coadyuvar al logro de los objetivos del Portal;

Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que se deban someter al Comité,
con un minimo de cinco dias habiles anteriores a la sesion;

Analizar los asuntos presentados en el Comité, emitir opiniones y recomendaciones, asi como
emitir su voto para la resolucion de los mismos.

Las demas que sean necesarias para el mejor cumplimiento de las atribuciones sefialadas,
encomendadas por el Presidente, por el Secretario Ejecutivo, por el secretario técnico o el
pleno del Comité.

Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias a que sean debidamente
convocados.

Proponer acuerdos especificos sobre acciones que deban articular las Unidades
Administrativas o para fortalecer los mecanismos de control.

Comunicar al Presidente o Secretario Ejecutivo, las irregularidades que se detecten respecto al
funcionamiento del Comité o al manejo de contenidos del Portal.

Presentar, cuando se requiera, un diagndstico de tipo general sobre el estado que guardan los
acuerdos, sefialando la problemética en caso de que exista algun retraso y las posibles
alternativas aplicables para solventarla.

Sugerir la participacion de invitados a las sesiones del Comité.

Asegurar la participacion de un representante de su area en los grupos de trabajo en los que el
Comité le designe una tarea, asi como asegurar el cumplimiento de ésta, por parte de su
representante.

Asegurar la actualizacién de contenidos de su area de responsabilidad que conforman el Portal
Oficial.

ARTICULO 12°. Son funciones especificas de los Asesores del Comité:

El Area Juridica asesorara sobre los requisitos legales de los actos y disposiciones emanadas
del seno del Comité y el representante del Organo Interno de Control asesorara en lo que le
corresponda.

Los Asesores no deberan suscribir ningin documento que implique decisiones relativas a la
formalizacidn o ejecucion de las acciones que se determinen.
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CAPITULO V
DE LAS SESIONES

ARTICULO 13°. EI Comité en pleno, sera de caracter permanente y sesionara en forma ordinaria cuando
menos dos veces al afio y en forma extraordinaria cuantas veces sea necesario. En caso de no existir
asuntos a tratar, se avisara de su cancelacién minimo con 24 horas de anticipacion.

El calendario de sesiones se establecera en la Ultima sesién del afo.

Para el desarrollo de las sesiones del Comité, el Secretario Ejecutivo integrara una carpeta compaginada y
con referencias para su facil lectura y comprension; la informaciéon que incorpore debera ser concreta,
objetiva y actualizada en relacion con la fecha de la sesion; la informacion podra ser remitida via electrénica
a los integrantes del Comité.

ARTICULO 14°. El Comité sesionara previa convocatoria que haga el Presidente, con cuando menos tres
dias naturales de anticipacion a la fecha sefialada para la sesion.

La convocatoria debera indicar el lugar y fecha de la sesion.

En el caso de convocarse a sesion extraordinaria, el Presidente del Comité bajo su responsabilidad, podra
disponer la simplificacion de la convocatoria y las citaciones a la misma.

Las sesiones del Comité sblo podran celebrarse con la asistencia de la mayoria de sus integrantes, es
decir, el 50% mas uno de ellos, entre los cuales deberén estar necesariamente el Presidente y/o el
Secretario Ejecutivo o sus suplentes.

Los servidores publicos que funjan como suplentes, deberan contar con la acreditacion por escrito del
titular.

ARTICULO 15°. Si por la falta de quérum, la sesion no pudiere celebrarse el dia sefalado en la
convocatoria, se hara una segunda convocatoria sefialando esta circunstancia y en la sesién se resolvera
sobre los asuntos indicados en el orden del dia, aln sin el quérum establecido en el articulo anterior.
Conforme a las convocatorias correspondientes, deberan asistir invariablemente a las sesiones, los
miembros propietarios o suplentes, asesores e invitados con conocimiento pleno de los asuntos a tratar. En
el caso de los suplentes, deberan contar con el nivel jerarquico suficiente para la toma de decisiones,
adopcion de acuerdos y compromisos en el seno del Comité.

Para la informacién que sea presentada el mismo dia de la reunion, a criterio de los integrantes, se
determinara si se toma en cuenta en la misma reunién o se examinara en fecha posterior por un grupo de
trabajo o0 en sesién ordinaria o extraordinaria.

ARTICULO 16°. Las sesiones se iniciaran con la lista de asistencia para verificar el quérum, recabando las
firmas correspondientes y enseguida se procedera a dar lectura a el orden del dia y, en su caso, al acta de
la sesion anterior para su aprobacion. Continuara con el desahogo de cada uno de los asuntos contenidos
en el orden del dia de la sesion, los cuales seran discutidos por los presentes para tomar la resolucién o
acuerdo conducente.
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El Presidente sometera a consideracién del pleno, el orden del dia correspondiente, para aprobacion o
posible modificacion.

Los asuntos a tratar seran presentados por el Secretario Ejecutivo, cediendo el uso de la palabra al vocal
que corresponda para ampliar la informacion, en caso de ser necesario.

Debera incluirse invariablemente en el orden del dia un apartado correspondiente al seguimiento de los
acuerdos suscritos en sesiones anteriores.

ARTICULO 17°. Cuando por razones de tiempo, complejidad u otra similar que a juicio del Presidente
impidan que un proyecto, proposicion o estudio pueda ser discutido y decidido en el momento, se turnara al
subcomité o grupo de trabajo que corresponda o que se constituya en ese momento.

En caso de turnarse a un subcomité o grupo de trabajo, éste quedara obligado a presentar el dictamen
correspondiente en la siguiente sesion ordinaria del Comité para su conocimiento y resolucién, salvo que le
sefiale plazo distinto.

ARTICULO 18°. Los proyectos, proposiciones o estudios se podran discutir y definir por acuerdo del Pleno,
en lo general o en lo particular, si asi lo amerita el caso.

ARTICULO 19°. Una vez revisados y discutidos cada uno de los asuntos, el Presidente procedera a
someterlo a consideracion del Pleno, para su votacidn, resolucién y acuerdo correspondiente.

ARTICULO 20°. Las decisiones y acuerdos del Comité seran adoptados por el voto mayoritario de los
miembros presentes; para el caso de empate, el Presidente contara con voto de calidad para la toma de
decisiones.

ARTICULO 21°. De cada sesion ordinaria o extraordinaria, el Secretario Ejecutivo levantard acta
debidamente circunstanciada, a la que se agregaran como anexos los documentos e informacion
correspondiente. Una vez aprobado el contenido del acta por cada uno de los integrantes y/o suplentes
sera suscrita por cada uno de ellos.

El Secretario Ejecutivo remitira, preferentemente utilizando tecnologias de la Informacion, copia del
proyecto del acta, a los integrantes y/o suplentes para su revisién, en un plazo no mayor a 20 dias habiles,
contados a partir de la fecha de su celebracién.

En caso de existir observaciones al proyecto del acta por parte de los integrantes y/o suplentes, se
notificaran por escrito al Secretario Ejecutivo, preferentemente utilizando tecnologias de la Informacion, en
un plazo no mayor a cinco dias habiles a partir de su distribucién. De no recibirse observaciones en el plazo
sefialado, el contenido del proyecto del acta se entendera por aprobado.

Los acuerdos indicaran cada uno de los nombres de las Unidades Administrativas responsables de su
cumplimiento, asi como las fechas programadas para su conclusion.

El Secretario Ejecutivo mantendra un control de actas debidamente formalizadas.

ARTICULO 22° . El Presidente propondra y adoptara en su caso, las medidas que sean necesarias para
cumplir con los objetivos, funciones y acuerdos del Comité. Asimismo, en todo momento podré solicitar
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informes acerca de los avances de las tareas encomendadas, cuando se integren para tal efecto,
subcomisiones o grupos de trabajo.

CAPITULO VI
DE LA INTEGRACION DE LOS SUBCOMITES Y GRUPOS DE TRABAJO

ARTICULO 23°. El Presidente podra proponer en sesion del Comité la creacién de subcomités y/o grupos
de trabajo que estime conveniente establecer con caracter temporal o permanente, para el estudio y
atencion de asuntos especificos o por materias determinadas, para cumplir con su objeto.

Los grupos de trabajo deberan reunirse por lo menos cuatro veces al afio con el Secretario Técnico,
siempre y cuando los plazos lo permitan, a efecto de garantizar su mejor desahogo y una adecuada
adopcion de los acuerdos que se juzguen pertinentes.

Los servidores publicos que participen en las reuniones de los grupos de trabajo, deberan tener
conocimiento pleno de los asuntos a tratar, asimismo deberan contar con el nivel jerarquico suficiente para
la toma de decisiones, adopcion de acuerdos y compromisos.

ARTICULO 24°. Los grupos de trabajo tendran por objeto:

l. Constituir un marco participativo y de consulta para el analisis, estudio y proposicién de
soluciones sobre los asuntos especificos que le sean encomendados por el Comité;

Il. Llevar a cabo investigaciones, estudios y documentos para cumplir con sus responsabilidades
y someterlos a consideracion del Comité; y

[l Estudiar y emitir el dictamen correspondiente sobre los asuntos que se les hubieren
encomendado.

ARTICULO 25°. El Secretario Ejecutivo sera responsable de dar seguimiento al cumplimiento de las
decisiones y acuerdos que se tomen en el seno del grupo de trabajo.
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