Bases de Funcionamiento y Operacion del Comité Técnico de Estudios e Investigaciones
del Sector Turismo

FECHA DE PRESENTACION AL COMERI: Hoja 1 de 2.
Unidad admlmstratwa respnnsahle del disefio o alaboraaén del dacumenm normativo:

AQD CENTRO DE ESTUDIOS SUPERICRES EN TURISMO::

Adscripcion: . Institucién:

DIRECCION GENERAL DEL CESTUR . : SECRETARIA DE TURISMO

1.1. Nombre del documento normativo

BASES DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE TECNICO DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES DEL SECTOR TURISMO

1.2, Objetive del documento normativo
ESTABLECER LAS NORMAS PARA LA ORGANIZACION, OPERACION'Y DESARROLLO DEL GOMITE TECNICO DE ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES DEL SECTOR TURISMO, EN ADELANTE EL COMITE; ATENDIENDO A SU OBJETO Y FUNCIONES.

1.3, indice tematico (Apartat_:loa Y anexos) Tipo de Documento: Bases

Materia: Oraanizacién y simple funcionamiento Interno

|.4. Fundamento juridico :
Nombre del ordenamiento o disposiclbn Articulo, numeral o fraccién aplicable

Bases de operacion y funcionamiento del Comité Técnico de Estudios: e|En el apartado del Titulo Primero De las disposiciones generales
Investigaciones del Sector Turismo en el articyio 2 de |as mismas bases de funicionamiento
' En el capltulo segundo, en el articulo noveno

I.1. Ordenamientos de jerarquia superior que regulan la misma materia o tema del documento normativo:

Nombre del ordenamiento o disposicion
Acuerdo por el que se crea el Comite Tecnico de Estudios e Investigaciones del Sector Turismo, D.O.F. 2-VII-2002

112, Ordenamientos de igual jerarquia que se ubican dentro del mismo tema o materia en que se encuentra el documento nomative:

Nombre del ordenamiento o disposicion
Bases de aperacion y funcionamienta.de otros Comités establecidos por la Secretaria de Turismo -

Il.3. Ordenamientos de mener jerarquia que derivan o se vinculan con el documente normativo:

/ Nombre del ordenamiento o disposicion

IMPORTANTE. Continie el llenado de este formato en la siguiente pestafia.
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Bases de Funcionamiento y Operacion del Comité Técnico de Estudios e Investigaciones
del Sector Turismo

1l.1. Razones que juridica o adminlstrativamente hacen necesaria la expadicién del proyecto.

A. {Alguna ley u ordenamiento obliga a emitir el documento normative?

En caso afirmative, especifigue de manera brave y consisa, cusl as el contaride que dicha ley u ordonamiento eslablece debe tener
. ¢ ragular sl decumanto normative:

ND_BI_IA'I"I'J’IBM EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS PARA EL EJERCICIO 2007, NUMERAL I1.6.3 ASESORIAS, COKSULTE‘AS. ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

B. El documento normative ¢ fusiona o agrupa otros ordenamientos o disposiciones dispersas en la regulacion vigente?
En caso afirmativo, sspacifigus:

B.1. Disposiciones o precepios que ABROGA:

Nombre del ordenamiento o disposicion

B.2, Disposiciones o preceptos que DEROGA!
Nombre del ordenamiento o disposicidn B Artieuln, o aplicable

B.3. Disposiciones o preceptos que REFORMA (adiclones o modificaciones):

Nombre del ordenamiento o disposicion Articulo, numeral ¢ fraccion aplicable |
Bases de operacion y funclonamiento del Comité Técnico de Estudios & Investiaaciones:dallEn el apartade dai Titulo Primero De las disposiciones generales en-el articulo]
Sector Turismo . : |2 da las mi hasas deé funici lento

En &l capifulo segundo, &n el articulo.noveno

1.2, Razones que operativaments hacen necesaria la expedicién del proyecto

A. El documento normativo ,actualiza la regulacién vigente para evitar obsolescencia?

En caso afitmativo especiiqus de manera breve y concisa, por qué era necesarie dicha aciualizacitn y an qus cosists.

B. ¢Existe alguna problematica o situacion gue hace necesaria la emision del documento narmativa?

En caso afirmativo sspacifique de manera breve y concisa, en qus consiste dicha problematica o situscidn ¥ COMe 88 que &l
documenta normative ia resciverd o atendars;

(51, B0 virtud de que en la préctica existen confusion acsrca de qué tipo de proyactos son matera del comite, cudndo s frata de astudios:qua incuyen una consultoria como entragable final;
Or lo que Se regquiers normar tas sspecicacionss comectas pana ser supelo a evaliacién del comité de esludios e investigaciones del seclor lurismo.

111.3. Regulacion minima indispensable y orientada a una gestién eficiente con cerlaza Juridica.

A. El documento normativo ¢preve o establece la emision de otros documentos o regulacién para instrumantar o aplicar sus disposiciones?

En caso afimativo, especifique qué instrumentos normativas o regulaciin wentaria derivard del dec G i
(sjempto; Fermatos, Li ientos, Criterics, ele.)

Ll 22 requiers un formato de protocolo de Invesligacitn para-avaluacion de s Tiembros del Comite,

B. Bl documento normativo , otorga facultades, atribuciones o alguna clase de potestad para autorizar, resohvér o emitir algan tipo de
resolucion?

En caso afirmativo, espacifiqus:

i. ¢ En cuantos casos o supuestos se olorgan las facutadss, atribuciones o pilestades
antes sefialades?

ii, ¢ En cuénios de los casos o supuesins antes citados existe la posiigado . /)/
capacidad para resolver, autorizar o emitic rewlucloggn atro saniklo, de ackan ’
al eriterio o discornimients de quien decide? el b i o

o

LIC. TERESA S0LIS
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Bases de Funcionamiento y Operacion del Comité Técnico de Estudios e Investigaciones
del Sector Turismo

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas para la organizacion,
operacion y desarrollo del Comité Técnico de Estudios e Investigaciones del Sector Turismo, en
adelante el Comité, atendiendo a su objeto y funciones.

Articulo 2°. Para los efectos de este reglamento se entendera por:

SECTUR o Secretaria Secretaria de Turismo

CPTM Consejo de Promocidn Turistica de México, S.A. de C.V.
FONATUR Fondo Nacional de Fomento al Turismo

CESTUR Centro de Estudios Superiores en Turismo

Comité Comité Técnico de Estudios e Investigaciones del Sector Turismo

Estudios e Investigaciones  Actividades que implican la sistematica coleccion de informacion,
organizacion y analisis de los datos con el fin de obtener pautas de
comportamiento, relaciones y tendencias que ayuden al
entendimiento del Sector Turistico, a la toma de decisiones para su
desarrollo, asi como a la construccién de predicciones.

Implica la recopilacion de informaciéon primaria, con una base
metodoldgica confiable.

Asesorias Es el proceso de analizar y comprender el trabajo y procesos de la
organizacion o sector, que ayuda a la identificacién de aciertos y
oportunidades de mejora, sobre temas como la planeacion,
organizacion, direccién y control, y tiene como finalidad el disefio de
un plan estratégico de mejora para asegurar la competitividad y la
sustentabilidad.

La asesoria estd relacionada con la operacion de programas,
procesos Yy proyectos de las dependencias y entidades.

TITULO SEGUNDO ]
DEL OBJETO Y LAS FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 3°. El objetivo del Comité Técnico de Estudios e Investigaciones del Sector Turismo sera
el de conocer y opinar respecto a las acciones de coordinacién, colaboracién y concertacién, asi
como de las contrataciones a realizarse entre la SECTUR, el FONATUR y el CPTM, de manera
conjunta o separada, con organismos de los sectores publico, privado y social, que impliquen
erogaciones de recursos financieros relativos a estudios e investigaciones.

Articulo 4°. Para dar cumplimiento al objeto del Comité éste tendra las siguientes funciones:

I. Ser la maxima autoridad técnica del sector turistico para la toma de decisiones en
materia de estudios e investigaciones.

II. Analizar el presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal que corresponda aplicable a
la contratacion de estudios e investigaciones, a efecto de promover el uso eficiente y
transparencia de los recursos asi como la calidad de los mismos estudios e
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del Sector Turismo

II1.

IV.

VI

VIL

VIIL

IX.

XL

investigaciones que realicen la Secretaria de Turismo y sus entidades sectorizadas
como son el FONATUR y el CPTM.

Eficientar los recursos aplicados a la elaboracion de estudios e investigaciones que
realicen las unidades administrativas de la SECTUR y de sus entidades paraestatales
sectorizadas, evitando la duplicacién de temas y objetivos;

Promover la realizacion de estudios e investigaciones considerando los temas
prioritarios del sector;

Atender los requerimientos que realicen los sectores publico, social y privado
relacionados con la actividad turistica, sobre las necesidades de estudios e
investigaciones en la materia;

Emitir y conocer la opinion técnica sobre los proyectos de estudios e investigaciones
en materia turistica que se le presenten.

Definir las estrategias y acciones de divulgacion de los resultados de los estudios e
investigaciones;

Establecer iniciativas y acciones para evaluar el impacto y los beneficios de los
resultados de los estudios e investigaciones;

Analizar y aprobar el Programa Anual de Estudios e Investigaciones del Sector
Turismo, asi como los informes trimestrales del programa. Estos documentos se
elaboraran con las propuestas de las diferentes unidades administrativas.
Aprobar su calendario anual de sesiones ordinarias.
Las demas que le sean necesarias para el cumplimiento del objeto del Comité.
TITULO TERCERO )
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE

CAPITULOI
DE LA INTEGRACION

Articulo 5°. El Comité sera presidido por el Subsecretario de Planeacion Turistica de la Secretaria y
se integrara conforme a la siguiente estructura de organizacion:

I. Presidente

El Subsecretario de Planeacion Turistica

I1. Secretario Ejecutivo El Director General del CESTUR
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III. Vocales Un representante de las siguientes unidades administrativas:

A) Secretaria de Turismo

Direccién General de Comunicacion Social;

Direccion General de Informacion y Analisis;

Direccion General de Planeacion Estratégica y Politica
Sectorial;

Direcciéon General de Administracion;

Direccion General de Desarrollo Institucional vy
Coordinacion Sectorial;

Coordinacion de la Unidad Técnica de Evaluacion, y
Coordinacion de Asesores de la Subsecretaria de
Operacidn Turistica.

B) Fondo Nacional de Fomento al Turismo

Coordinacion de Asesores del Director General;
Direccion General FONATUR-BMO S.A. de C.V.;
Direccidon Adjunta de Planeacion y Asistencia Técnica;
Direccion Adjunta de Desarrollo, y

Direcciéon Adjunta de Finanzas.

C) Consejo de Promocion Turistica de México, S.A. de
C.V.

Subdireccion General de Mercadotecnia.
Subdireccion General de Administracion.

IV. Asesores a) Organo Interno de Control en la SECTUR
b) Direccién General de Asuntos Juridicos

Por cada miembro propietario se nombrara un suplente.

El nivel minimo de los vocales propietarios serd de Director General Adjunto o Director de Area, de

acuerdo con el tipo de institucién.

El nivel minimo de los miembros vocales suplentes sera de Director de Area, Subdirector o puestos
homologos, de acuerdo con el tipo de institucion.

Articulo 6°. Podran ser invitados a participar en las sesiones del Comité los representantes de
otras unidades administrativas de la Secretaria de Turismo, del Fondo Nacional de Fomento al
Turismo y del Consejo Mexicano de Promocion Turistica de México, S.A. de C. V., asi como de otras
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, estatal o municipal y de los sectores
social y privado, cuando asi lo determine el pleno del propio Comité.

Los asesores e invitados tendran voz, pero sin voto.
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Articulo 7°. Para la mejor operacion del Comité Técnico de Estudios e Investigaciones del Sector
Turismo, podra contar con los subcomités y grupos de trabajo que estime convenientes,
determinando su funcionamiento.

CAPITULO II
DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 8°. El Comité en pleno sera de caracter permanente y sesionara en forma ordinaria
cuando menos una vez al bimestre, en caso de no existir asuntos a tratar se avisara de su
cancelacion minimo con 24 horas de anticipacién; y en forma extraordinaria tantas veces sea
necesario.

Articulo 9°. El Comité sesionara previa convocatoria que haga el Presidente, con cuando menos
tres dias habiles antes de la fecha sefalada para la sesion. La convocatoria se acompafiara con la
carpeta que contiene la documentacién correspondiente, la cual sera elaborada en formato
electronico y enviado a los integrantes del Comité mediante correo electrénico, a su vez los
integrantes del Comité Técnico acusaran de recibo por la misma via.

A las sesiones del Comité se presentaran los asuntos que estén técnicamente sustentados.

Los estudios e investigaciones se someten al pleno del Comité para su evaluacidn técnica y se
aprueba su elaboracion.

Las asesorias se informan al pleno del Comité y se reciben recomendaciones para hacer sinergia
entre unidades.

Cuando se trate de estudios que incluyan dentro de sus entregables un plan estratégico que
impacte en la mejora de programas, proyectos y procesos dentro de la organizacion, se convocara
a 3 vocales seleccionados aleatoriamente, siete dias habiles antes de la sesion para que en
coordinacion con el CESTUR, se dictamine si se presentara al pleno Comité para su aprobacién o
solo para su conocimiento.

Cuando se trate de levantamientos de encuestas, o recopilacion de informacidn secundaria sin
procesamiento ni analisis se considerara una Asesoria y se informara al CTEIST.

Cuando se trate estudios e investigaciones periddicas o actualizaciones bajo la misma metodologia,
solo se presentaran para evaluacion la primera vez ante el CTEIST y el resto se presentaran solo
como informativas, salvo que existan cambios sustantivos en la metodologia.

La convocatoria debera contener el orden del dia, lugar y fecha en donde se celebrara la sesion.

En el caso de convocarse a sesion extraordinaria, el Presidente del Comité podra disponer la
simplificacién de la convocatoria y las citaciones a la misma, debiendo convocar cuando menos con
24 horas de anticipacién y enviando la carpeta correspondiente.

Para el desarrollo de las sesiones del Comité, el Secretario Ejecutivo integrara una carpeta
compaginada, foliada y con referencias para su facil lectura y comprension, la informacion que se
incorpore a la carpeta debera ser concreta, objetiva y actualizada en relacion con la fecha de la
sesion.
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Articulo 10°. Serd necesaria la asistencia a las sesiones del Comité, de cuando menos la mayoria
simple, es decir, la mitad mas uno de sus integrantes, entre los cuales deberan estar presentes el
Presidente y el Secretario Ejecutivo o sus suplentes.

Los servidores publicos que funjan como suplentes deberan contar con la acreditacién por escrito
del titular.

Articulo 11°. Si la sesion no pudiera celebrarse el dia senalado en la convocatoria por falta de
quérum, se hara una segunda convocatoria sefalando esta circunstancia maximo en 5 dias
naturales y en la sesion se resolvera sobre los asuntos indicados en el orden del dia, cualquiera que
sea el nimero de integrantes que se presenten.

Conforme a las convocatorias correspondientes, deberan asistir invariablemente a las sesiones los
miembros propietarios ¢ suplentes, asesores e invitados con conocimiento pleno de los asuntos a
tratar, en el caso de los suplentes deberan contar con el nivel jerarquico suficiente para la toma de
decisiones, adopcion de acuerdos y compromisos en el seno del Comité.

Articulo 12°. La sesidn se iniciara con la lista de asistencia de los presentes para verificar el
quérum y enseguida se procedera a dar lectura del orden del dia y, en su caso, al acta de la sesidn
anterior para su aprobacion. Continuara con el desahogo de cada uno de los asuntos contenidos en
el orden del dia de la sesién, los cuales seran discutidos por los presentes para tomar la resolucion
0 acuerdos conducentes.

El Presidente conducird la reunion y sometera a consideracion del Pleno el orden del dia
correspondiente para su aprobacidn o posible modificacion.

Los asuntos a tratar seran presentados por el Secretario Ejecutivo cediendo el uso de la palabra al
vocal que corresponda para ampliar la informacién en caso de ser necesario.

Debera incluirse invariablemente en el orden del dia un apartado correspondiente al seguimiento de
los acuerdos suscritos en sesiones anteriores.

Articulo 13°, Las unidades administrativas de la SECTUR y de sus entidades paraestatales
sectorizadas deberan enviar al Comité las propuestas de realizacion de estudios e investigaciones
debidamente documentadas con seis dias habiles previos a las sesiones programadas.

Articulo 14°. Los estudios e investigaciones se podran discutir por acuerdo del Pleno, en lo
general o en lo particular, si asi lo amerita el caso.

Articulo 15°. Una vez revisados y discutidos cada uno de los asuntos, el Presidente procedera a
someterlo a consideracion del Pleno para su votacion, resolucion y acuerdo correspondientes.

Una vez aprobada la realizacion de los estudios presentados ante el Pleno del Comité, se emitira la
recomendacion al area administrativa responsable de que realice las gestiones necesarias para el
debido cumplimiento de los plazos administrativos establecidos para su realizacion.

Articulo 16°. Las decisiones y acuerdos del Comité seran adoptados por el voto mayoritario de los
miembros presentes, para el caso de empate el Presidente decidird con base en su voto de calidad.
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Articulo 17°. De cada sesién ordinaria o extraordinaria, el Secretario Ejecutivo levantara el acta
circunstanciada, a la que se agregaran como anexo los documentos e informacién correspondiente.
Una vez aprobado el contenido del acta por cada uno de los asistentes al Comité, ésta sera suscrita
por cada uno de ellos.

El Secretario Ejecutivo remitird, preferentemente utilizando tecnologias de la informacién, copia del
proyecto del acta a los asistentes a las sesiones para su revisidn, en un plazo no mayor a cinco dias
habiles contados a partir de la fecha de su celebracion.

En caso de existir observaciones al proyecto del acta por parte de los asistentes, se notificaran por
escrito al Secretario Ejecutivo, preferentemente utilizando tecnologias de la informacién, en un
plazo no mayor a cinco dias habiles a partir de su recepcion, de no recibirse observaciones en el
plazo sefialado, el contenido del proyecto de acta se entendera por aprobado.

El Secretario Ejecutivo mantendra un control de actas debidamente foliadas.

Los acuerdos indicaran cada uno de los nombres de las unidades administrativas responsables de
su cumplimiento.

Articulo 18°. El Presidente adoptara y propondra, en su caso, las medidas que sean necesarias
para cumplir con los objetivos, funciones y acuerdos del Comité.
CAPITULO III ]
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Articulo 19°. Son funciones especificas del Presidente del Comité:
I. Presidir las sesiones del Comité;

II. Convocar a las sesiones por conducto del Secretario Ejecutivo;

I1I. Dar cuenta al Titular de la Institucién, de los acuerdos que se tomen en asuntos de
especial trascendencia;

Iv. Invitar a las sesiones, cuando se requiera por cuestiones de su competencia, a la unidad
administrativa de la SECTUR, el FONATUR y del CPTM.

V. Solicitar a los integrantes del Comité la informacion necesaria para su mejor
funcionamiento;

VI. Valorar otros instrumentos para el desarrollo de estudios e investigaciones en materia
turistica.

VII.  Proponer y en su caso, autorizar la integracion de grupos de trabajo que no dupliquen
las funciones de los ya existentes, para el andlisis detallado de los asuntos que lo
ameriten.

Articulo 20°. Son funciones especificas del Secretario Ejecutivo del Comité
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II.

III.

1v.

VI

VII.

VIIL.

IX.

Presentar el proyecto de programa de estudios e investigaciones de la Secretaria y sus
entidades sectorizadas a fin de evitar duplicidades.

Convocar a las sesiones por instrucciones del Presidente;

Preparar el orden del dia y la documentacion correspondiente para la celebracién de las
sesiones del Comité;

Recibir y registrar las propuestas de estudios e investigaciones que realicen las unidades
administrativas de la SECTUR, EL FONATUR y el CPTM;

Comunicar a las unidades administrativas la opinion técnica emitida por el Comité,
respecto al estudio o investigacién presentados.

Dar seguimiento e informar al Comité sobre el cumplimiento y avances de los acuerdos
tomados por el mismo;

Elaborar y distribuir las actas de cada sesion celebrada;

Elaborar y suscribir, para la primera sesidon ordinaria del ejercicio siguiente un informe
anual correspondiente al cierre del ejercicio fiscal.

Las demas que le sean encomendadas por el Presidente;

Articulo 21°. Son funciones especificas de los vocales del Comité

L.

II.

III.

Iv.

VI.

VII.

Proponer los mecanismos de coordinacién que se consideren necesarios para el
cumplimiento de los objetivos del Comité

Analizar y discutir en las sesiones los contenidos y alcances de los estudios e
investigaciones sometidos al Comité con el fin de emitir la opinidon técnica
correspondiente;

Atender los asuntos en los que sean competentes y corresponsables;

Tener en todo momento una actitud critica y positiva en las acciones tomadas y por
llevar a cabo, que coadyuve al mejor logro de los objetivos del Comité;

Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias a que sean debidamente
convocados.

Comunicar al Presidente y al Secretario Ejecutivo los incumplimientos a estas Bases.

Las demas que sean necesarias para el mejor cumplimiento de las atribuciones
sefialadas por el Pleno del Comité.

Articulo 22°, El area juridica asesorara sobre los requisitos legales de los actos y disposiciones
emanadas del seno del Comité y el representante del Organo Interno de Control asesorara en lo
que corresponda.
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